A DUNAKANYARI ES PILISI ONKORMANYZATOK
TOBBCELU KISTERSEGI TARSULASI TANACSA
TERULETFEJLESZTESI KABINETJENEK
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

A Dunakanyari és Pilisi Onkormanyzatok Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Tarsulasi Tanacsa Testiileti
dontéssel (71/2006.(V1.07.) létrehozta a Teriiletfejlesztési Kabinetet, melynek szervezetére ¢és
mukodésére vonatkozd alapvetd szabalyokat jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatarozza meg:

L
Altalanos szabalyok, a Kabinet szervezete

1. A Térsulés Teriiletfejlesztési Kabinetje (a tovabbiakban: Kabinet) javaslattevd, véleményezd,
ellendrzo, koordinald szerv, melynek alapvetd és kiemelt feladata a 2007-2013-as Eurodpai
Uniés palyazati idoszakra vald felkésziilés. A kistérségi projektek elkészitése, a késébbiekben
elnyert projektek lebonyolitasa, menedzselése.

2. A Kabinet a Tarsulasi Tanacs kozvetlen irdnyitasa alatt miikodik, egylittmiikodve a Pro Régio
Ugynokség kistérségi tanacsadojaval, és a Pest Megyei Teriiletfejlesztési Tanacs delegaltjaval,
sziikség esetén szakmai képviseldkkel.

3. A Kabinet élén kabinetvezetd all, akit a Tarsulasi Tandcs biz meg. A Kabinet munkaszervezete
a Kistérség munkaszervezet.

4. A Kabinet tagjait a telepiilések polgarmesterei vagy jegyzOi delegaljak, akik felhatalmazo
leveleiket kotelesek a kabinetvezetének bemutatni. Tag a Kabinet munkajaban egyebekben
csak felhatalmaz6 levél birtokaban vehet részt.

5. A Kabinet tagja a delegald telepiilés valamint a Kabineti szakmai munka egészéért vallalt
felelosséggel képviseli a Kistérség érdekeit.

6. Atagjoga:
kérésére az irasban is benyujtott hozzaszolasat a jegyzokonyvhoz kell mellékelni; illetéleg --
kérésére a véleményét sz6 szerint rogziteni kell a jegyz6kdnyvben;
tevékenyen részt venni a Kabinet munkéjaban.

7. A tag kotelezettsége:
irasban bejelenteni, ha a Kabinet iilésén vald részvételben, vagy egyéb megbizatasanak
teljesitésében akadalyoztatva van;
a vele szemben felmeriilt kizarasi okot a vita el6tt, azt megel6zden bejelenteni;
a Kabinet iilésein akadalyoztatds okan nem tud részt venni, helyettesitésérél gondoskodni
koteles. Helyettesitésre jogosult az érintett telepiilés polgarmestere vagy jegyzdje irasbeli
meghatalmazasa alapjan az érintett telepiilést képviseld személy. A tagoknak jelezni kell asz
érintettséget.



1I.
A Kabinet miikodése

1. A Kabinet iiléseit a kabinetvezetd hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatasa esetén a Kistérségi
Munkaszervezet vezetdje hivja 6ssze.

2. A Kabinet iiléseit sziikség szerint tartja.

3. A Kabinet iilésére sz016 meghivot olyan iddpontban kell megkiildeni, hogy a tagok illetve a
meghivottak legkésobb az {ilés idOpontjat megeléz6 7 nappal megkapjak, kivéve rendkiviili
esetben, kivételesen rovid uton is (telefon, telefax, tavirat, sms, e-mail, stb.) 6sszehivhato.

4. A Kabinet iilésére meg kell hivni:

- aKabinet tagjait,
- aPro Régio Ugynokség kistérségi tandcsaddjat (tanacskozasi joggal),
- Pest Megyei Tertiletfejlesztési Tanacs delegaltjat (tanacskozasi joggal),
- a SZK térségfejlesztési-, oktatasi-, €s marketing mcs. vezetdjét (tandcskozasi joggal),
- aKistérségi Civil Kerekasztal delegaltjat(tanacskozasi joggal),
- aKistérségben mikodo Kamarak delegaltjat/delegaltjait (tanacskozasi joggal),
- anapirendhez tanacskozasi joggal meghivott szakértoket.
5. A Kabinet iilésére sz616 meghivonak tartalmazni kell:
- az ilés helyét és idopontjat,
- a javasolt napirendi pontokat,
- az elGterjesztok nevét.

6. A meghivot a kabinetvezetd irja ald. Az iiléseket lehetdség szerint minden hénap elsé és
harmadik csiitortok délutanjara kell Osszehivni, a meghivohoz mellékelni kell az
el6terjesztéseket, irasbeli targyalasi anyagokat, kivéve, amelyek szolgalati- vagy allamtitoknak
mindsiilnek.

I11.
A Kabinet iilése

1. A Kabinet iilése nyilvanos. A nyilvanos {ilésen az iilés rendjét nem zavarhatjak.
2. A Kabinet zart tilést rendelhet el:
-vagyonnal valé rendelkezés,
-a Tandcs altal kiirt palyazat targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas tizleti érdeket sértene,
-lizleti érdeket és személyes érdeket sért,
-a Kabinet tagjai kozil barki kéri
3. A zart {ilésen a tagok, tovabba meghivasa esetén az érintett és a szakértd vesz részt.



Iv.
Az eldterjesztések

1. Az el6terjesztés irasbeli formaban lehet. A Kabinet elé el6terjesztési joggal rendelkezik:
- a tagok,
- a kabinetvezetd,
- akit a kabinetvezetd vagy a Kabinet erre felhatalmaz, illetve felkér.

2. Az eloterjesztés eléadojanak €s készitdjének nevét minden esetben tartalmazo - irasbeli
targyalési anyag lehet
- hatarozati javaslatot tartalmazo eldterjesztés, vagy
- hatarozati javaslatot nem tartalmaz6 tajékoztato, illetve beszamolo.

3. Az el6terjesztésben — a dontés szempontjabdl 1ényegtelen részletkérdések mell6zésével — be
kell mutatni a megalapozott dontéshez sziikséges informaciokat, kiilonésen a dontési hataskor
jogalapjat, a javasolt intézkedés indokait, lényegét, fobb tartalmi jellemzdit, koltségkihatasat a
koltséghely megnevezésével, valamint a dontés varhaté tarsadalmi, gazdasagi, igazgatasi és egyéb
hatasait. Az eldterjesztésnek konkrétan megfogalmazott, a tobbféle értelmezés lehetdségét kizard és
végrehajtas szempontjabol ellendrizhetd (rendeleti vagy hatarozati) javaslatot kell tartalmaznia.
Azokat a vitds kérdéseket, amelyekben nem alakul ki egyetértés a napirendi pontok végén kell
targyalni, és az eldterjesztésben dontéshozatalra alkalmas modon be kell mutatni. Ha a megalapozott
allasfoglalas ezt sziikségessé teszi, két vagy tobb azonos részletességgel kidolgozott valtozatot kell
ismertetni.

4. A tajékoztatd, illetve a beszamolo célja dontést nem igényld iigyben a Kabinet informalasa.

V.
A Kabinet tanacskozasi rendje

1. A kabinetvezetd az {ilés vezetése soran
- megallapitja, hogy a Kabinet iilésének 0sszehivasa az SZMSZ-ben foglaltak szerint tortént,
- megallapitja az iilés hatarozatképességét,
- el6terjeszti az iilés napirendjét,
- beszamol az el6z6 tilésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrol,
2. A kabinetvezet6 az egyes eldterjesztések felett kiilon-kiilon vitat nyit, javasolhatja egyes napirendek
Osszevont targyaldsat. Az el6terjesztOhoz a Kabinet tagjai, a tandcskozasi joggal meghivottak kérdést
intézhetnek, amelyre a vita el6tt valaszt kell adni.
4. Az irasbeli eldterjesztést az eldterjesztd szoban, vagy irasban kiegészitheti, ha azt az anyag leadasa
és az ilés kozotti idoszakban bekdvetkezett valtozasok indokoljak.
5. A Kabinet tanacskozasanak rendje:
- A kabinetvezet6 hatdrozza meg a hozzaszolasok sorrend;jét.
- A kabinetvezetd a hatarozathozatal el6tt barmikor felszolalhat.
- Az eléterjesztd a hatarozathozatal el6tt a beérkezett modositd inditvanyokrol véleményt
mond, az eldterjesztd altal befogadott javaslatokrdl kiilon nem kell szavazni.
- a targyalt napirendet érint6 ligyrendi kérdésben barmelyik tag barmikor szo6t kérhet.
- A Kabinet a tanacskozas soran idékorlatot allapithat meg 6nmaga szamara a
hozzéaszolasokra vonatkozoan.
6. A Kabinet {ilésein a tanacskozasi joggal meghivottak a tevékenységi kortiket érint6 eléterjesztések
kapcsén felszolalhatnak.
7. A hozzaszolasokat kovetden a kabinetvezeto a vitat lezarja, 6sszefoglalja a vita 1ényegét, kitér az
el6terjesztéstol eltérd véleményekre, a hatarozati javaslatot érint6 valamennyi modositasra. Intézkedik
a tandcskozas soran elhangzott egyéb javaslatok, észrevételek érdemi megvalaszolasarol.
8. A vita lezarasat kovetden, a szavazas elrendelésétdl annak befejezéséig sem érdemi, sem tigyrendi
hozzaszolasnak helye nincs.



VI.
Hatarozathozatal

1. A Kabinet akkor hatarozatképes, ha iilésén a telepiilések tobb mint a fele képviseltetve van. A
hatarozatképtelenség okabol elmaradt {ilés megvaltoztatott napirenddel is 6sszehivhato.

2. A dontéshozatalbol —egyszerii tobbséggel- kizarhaté az, akit, vagy akinek a hozzatartozojat az
iigy személyesen érinti. A kizarasrol az érintett tag kezdeményezésére vagy barmely tag
javaslatara a tanacs dont. A kizart tagot a hatarozatképesség szempontjabol jelenlévonek kell
tekinteni.

3. A Kabinet dontéseit altalaban nyilt szavazassal hozza. A Kabinet {ilésén szavazni személyesen
lehet. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

4. A szavazas rendje:

- a kabinetvezet0 az eldterjesztésben szerepld €s a vita soran elhangzott hatarozati javaslatokat
egyenként megszavaztatja;

- elébb a modosito és kiegészitd, majd az eredeti javaslatok felett kell donteni;

- kézfelemeléssel torténd szavazasnal szavazni elészor igent, majd nemet végiil tartozkodast
tartalmazo kabinetvezet6i kérdésre adandoan kell;

- a szavazas eredményének megallapitasa utan a kabinetvezetd kihirdeti a hatarozatot.

5. A Kabinet dontéseit egyszer(i tObbségi szavazattal hozza. A Kabinet tagjai szavazati jogainak
mértéke: tagonként 1 szavazat. Telepiilésenként amennyiben tobb tag keriilt delegalasra, tigy
Ok telepiilésenként rendelkeznek 1 szavazattal.

6. Ha a szavazas eredménye feldl kétség meriilne fel, barmely tag kérésére a kabinetvezetd
koteles megismételtetni a szavazast. A szavazds modjanak megvaltoztatasat adott napirend
soran a vita lezarasaig barmely tag javasolhatja. A Kabinet a javaslatrol vita nélkiil hataroz.

7. A hatarozatokat a Kabinet {ilését koveté 4 munkanapon beliil meg kell kiildeni a végrehajtasért
felelés személyeknek, szerveknek, valamint a Tarsuldsi Tanacsnak és az abban érdekelt
szervnek vagy személynek.

8. A Kabinet hatarozatait kiilon-kiilon — a naptari év elejétdl kezdddéen- folyamatos sorszammal
és évszammal kell ellatni.

VIL
Jegyzokonyv

1. A Kabinet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni 2 példanyban. A zart {ilésrol kiilon
jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6konyvet elektronikus forméban el kell kiildeni minden
Kabineti tagnak.

2. Ajegyz6konyvet meg kell kiildeni:

- az els6 példany a munkaszervezet irattaraba kertil,
- a mésodik példanyt 15 napon beliil meg kell kiildeni a Tarsulasi Tanacs elndkének,
- a Kistérségi portalra

3. Akabinetvezetd vagy a tagoknak az inditvanyara az iilés egészér6l vagy egy-egy napirendi
pontjanak targyalasardl sz6 szerinti jegyzokonyvet kell késziteni.

4. AjegyzOkonyvet a kabinetvezetd irja ala.

VIIL
Egyéb dokumentumok

A Kabinet rendelkezésére bocsatott kozos munkafeliileten el kell helyezni a Kabinet munkéja soran
elkésziilt dokumentumokat és a kiilonb6z6 jogosultsaigoknak megfeleléen a hozzaférést biztositani
kell.



IX.
Zaro6 rendelkezések
1. 1. Az SZMSZ 2006. junius 29.-én 1ép hatalyba. Jelen SzZMSZ érvényességéhez sziikséges a
Tarsulasi Tanacs jovahagyasa.

2. A Kabinet hataskoreit és hatarozatait tartalmazé nyilvantartas vezetéséért a Kistérségi
Munkaszervezet a felelds, a hatalyos feladat- és hataskori nyilvantartas nala tekinthetd meg.

Szentendre, 2006. junius

Régi Veronika
Teriiletfejlesztési Kabinet
kabinetvezetd
/2006. ( .) szam1 hatarozataval

A Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a Tarsuldsi Tandcsa

jovahagyta.
Szentendre, 2006. junius

Schuszter Jozsef
DPOTKT
Tarsulasi Tanacs elnok



